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QUYẾT ĐỊNH
V/v Phân công viên chức quản lý con dấu mộc 
Trường tiểu học Tam Đông - Năm học 2022-2023

HIỆU TRƯỜNG TRƯỜNG TIỂU HỌC TAM ĐÔNG
Căn cứ Quyết định số 29/QĐ-UB-TH ngày 22 tháng 01 năm 1999 của UBND huyện Hóc Môn V/v thành lập Trường tiểu học Tam Đông;
Căn cứ Thông tư số 28/2020/TT-BGDĐT ngày 04 tháng 9 năm 2020 về Điều lệ trường tiểu học;
Căn cứ vào kế hoạch nhiệm vụ năm học 2022-2023 của Trường tiểu học Tam Đông;
Xét tính chất công việc và năng lực đạo đức cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường.
 
QUYẾT ĐỊNH
Điều 1: Nay phân công nhiệm vụ cho viên chức Công nghệ thông tin kiêm phụ trách công tác văn thư quản lý con dấu mộc trong Trường tiểu học Tam Đông năm học 2022-2023 (có danh sách phân công cụ thể kèm theo).
Điều 2: Viên chức kiêm nhiệm văn thư quản lý con dấu mộc có trách nhiệm xây dựng và thực hiện kế hoạch nghiệp vụ công tác văn thư lưu trữ theo hướng dẫn của ngành và theo văn bản quy định;
Điều 3: Các ông (bà) có tên tại điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này kể từ ngày 01 tháng 3 năm 2023.
Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.

 
	Nơi  nhận:
-  PGDĐT (để báo cáo);
-  Như điều 3 (để t/h);
-  Lưu VT.
	               HIỆU TRƯỞNG
 
 
  
Trần Thị Phụng 
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